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Miksi henkil6tietojasi kasitellaan eli mika on kasittelyn kayttotarkoitus?

Henkildtietoja kasitellaan rekrytointien toteuttamisessa.

Minka takia seurakunta saa kasitella henkilotietojasi eli mika on kasittelyn oi-
keusperuste?

Rekrytoinnin toteutumiseksi eli tehtavaan soveltuvan hakijan I6ytamiseksi ja tarvitaan
hakijoista kohdassa 4 mainittuja tietoja.

Minkalaisia henkilotietoja seurakunta kasittelee?
Rekisterin tietosisalto

a) perustiedot ja tunnistamiseen liittyvat tiedot, kuten nimi, syntymaaika, sukupuoli,
puhelinnumero, sahkopostiosoite, kieli, jolla kayttaja kayttaa hakijaportaalia;

b) koulutukseen liittyva tieto, kuten suoritetut tutkinnot, lisa- ja tdydennyskoulutus;

c) tyohistoriaan liittyva tieto kuten aiemmat tyonantajat, tehtavanimike kuvaus
tyotehtavista, tydosuhteen kesto;

d) kayttajatunnus ja salasana;

e) jarjestelman tekninen kayttajatieto, audit trailit ja lokitiedot.

Rekrytointijarjestelmaan tallennettavat tyonhakijasta kerattavat tiedot riippuvat
kulloinkin siitd, mita tietoja kohdennetun rekrytoinnin hakulomakkeella kysytaan, ja
mita tietoja kyseinen henkilo itsestaan antaa ja tallentaa rekrytointijarjestelmaan.

Rekisterin suojauksen periaatteet
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Rekisterinpitaja varmistaa, etta sahkoisesti kasiteltavia tietoaineistoja kasitellaan
kulloinkin ajan tasalla olevien tietoturvakaytantdjen mukaisesti.
Tietoturvakaytantoihin kuuluvat esim. tietoaineiston salaus tiedonsiirroissa,
kayttdoikeuksien rajaukset ja ohjelmistojen asianmukaiset paivitykset.

Rekisterinpitgjan tyontekijat ovat sitoutuneet noudattamaan vaitiolovelvollisuutta ja
pitamaan salassa henkilotietojen kasittelyn yhteydessa saamansa tiedot.

. Mista henkilotiedot ovat peraisin eli mika on tietojen alkupera?

Asiakkaalta itseltaan.

. Kuinka pitkaan henkilotietojasi sailytetaan?

Rekisteriin kerattyja tietoja sailytetaan ainoastaan niin kauan ja siina laajuudessa
kuin on tarpeellista suhteessa niihin tarkoituksiin, joihin henkil6tiedot on keratty.

Raision seurakunnassa yllapidetdaan henkildtietoja paasaantdisesti sahkdisessa
muodossa. Rekistereista  yllapidetaan  ajantasaisia  tietosuojaselosteita.

EU:n tietosuoja-asetuksessa -GDPR- ohjeistetaan henkilotietojen kasittelya, kuten
tietojen sailytysaikoja, keraamista, tallettamista, kayttdéa, yhdistamista ja
luovuttamista. Nama ohjeet on sisallytetty seurakunnan
arkistonmuodostussuunnitelmaan. Jos henkildrekisteriin on rekisteréidyn luvalla
tallennettu arkaluonteisia tietoja, ne on havitettava heti, kun rekisteri on kaynyt
tarpeettomaksi.

Avoimiin tyopaikkoihin jatetyt hakemukset anonymisoidaan automaattisesti kahden
(2) vuoden kuluttua sen jalkeen, kun tydnantaja on paattanyt rekrytoinnin kasittelyn
tekemalla rekrytoinnille paattamistoiminnon. Mikali paattdmistoiminto jatetaan
tekematta, jarjestelma paattaa rekrytoinnin automaattisesti vuoden kuluttua
tydpaikan hakuajan paattymisen jalkeen. Tallaisessa tapauksessa hakemus siis
sailyy jarjestelmassa kolme (3) vuotta hakuajan paattymisesta.

. Minne tietoja luovutetaan?

Tietoja voidaan luovuttaa rekrytoinnin osapuolille, joiden kanssa on tehty sopimus
rekrytointiin liittyvien palveluiden kaytdsta. Henkilotietoja ei luovuteta sdannénmukai-
sesti EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Tietojen luovutuksessa noudatetaan palvelutarjo-
ajien kanssa tehtyja tietosuojasopimuksia.

. Tietojen siirtaminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle?

Henkilbtietoja ei luovuteta sdanndnmukaisesti EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

. Mita oikeuksia sinulla on?

Rekisteroidylla on oikeus:



o Pyytaa rekisterinpitgjalta paasy hanta itseaan koskeviin henkilotietoihin seka
oikeus pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

e Pyytaa rekisterinpitdjalta hanta itsedan koskevien henkilotietojen kasittelyn
rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta
toiseen.

e Niiltd osin kuin henkildtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen,
oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa, taman vaikuttamatta suostumuksen
perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkilétiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hantd koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n yleista tietosuoja-asetusta. Taman oikeuden kayttaminen ei rajoita kirkkolain
(652/2023) mukaisia muutoksenhakukeinoja.

10.Kansallisen valvontaviranomaisen ja tietosuojavastaavan yhteystiedot

Suomessa tietosuojaviranomaisena toimii tietosuojavaltuutettu:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki

PL 800, 00531 Helsinki

tietosuoja(at)om.fi

029 566 6700

Seurakunnan tietosuojavastaavan yhteystieto:
tietosuojavastaava.ahk@evl.fi
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